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維護保養進度表 

項次 機型及區域 規格 頻率 
１ 

月 

２ 

月 

３ 

月 

４ 

月 

５ 

月 

６ 

月 

７ 

月 

８ 

月 

９ 

月 

１０

月 

１１

月 

１２

月 

一 高低壓設備維護保養   1 個月 1次 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

二 發電機維護保養                             

（一） 機能保養   3 個月 1次     1     1     1     1 

（二） 年度保養   1 年 1 次           1         
 

  

三 建築物昇降機維護保養   半月 1次 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 

四 機械停車設備維護保養   1 個月 1次 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

五 消防設備維護保養   2 個月 1次   1   1   1   1   1   1 

六 通訊設備維護保養   1 個月 1次 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

七 飲水機維護保養                             

（一） 
本館 B1 志工室前 

 UW-333AS 

第一道 UF-11 2 個月更換   1   1   1   1   1   1 

第二道 UF-11 6 個月更換           1           1 

水質檢測 3 個月 1次     1     1     1     1 

清缸 1 年 1 次           1             

（二） 遊客中心 UW-333AS 

第一道 UF-11 2 個月更換   1   1   1   1   1   1 

第二道 UF-11 6 個月更換           1           1 

水質檢測 3 個月 1次     1     1     1     1 

項次 機型及區域 規格 頻率 １ ２ ３ ４ ５ ６ ７ ８ ９ １０ １１ １２
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月 月 月 月 月 月 月 月 月 月 月 月 

  清缸 1 年 1 次           1             

（三） 
駐村中心   

UW-333AS 

第一道 UF-11 3 個月更換     1     1     1     1 

第二道 UF-11 6 個月更換           1           1 

水質檢測 3 個月 1次     1     1     1     1 

清缸 1 年 1 次           1             

（四） 
園區展廳 

 UW-333AS 

第一道 UF-11 3 個月更換     1      1     1      1 

第二道 UF-11 6 個月更換           1           1  

水質檢測 3 個月 1次     1     1     1     1 

清缸 1 年 1 次           1             

（五） 
本館 1F 服務臺 

UW-30000A-110(10111) 

第一道 UF-11 3 個月更換     1     1     1     1 

第二道 UF-11 6 個月更換           1           1 

水質檢測 3 個月 1次     1     1     1     1 

清缸 1 年 1 次               1         

（六） 
園區 3F 辦公區 

 UR-612 

第一道 UF-11 3 個月更換     1     1     1     1 

第二道 UF-22 1 年 1 次   1                     

第三道 UF-21 1 年 1 次                       1 

水質檢測 3 個月 1次     1     1     1     1 

清缸 1 年 1 次           1             
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項次 機型及區域 規格 頻率 
１ 

月 

２ 

月 

３ 

月 

４ 

月 

５ 

月 

６ 

月 

７ 

月 

８ 

月 

９ 

月 

１０

月 

１１

月 

１２

月 

（七） 
園區 B1 辦公區 

 UR-612 

第一道 UF-11 3 個月更換     1     1     1     1 

第二道 UF-22 1 年 1 次   1                     

第三道 UF-21 1 年 1 次                       1 

水質檢測 3 個月 1次     1     1     1     1 

清缸 1 年 1 次           1             

（八） 
本館 B1 辦公室 

 UR-333AS 

第一道 UF-63 2 個月更換   1   1   1   1   1   1 

第二道 UF-62 2 個月更換   1   1   1   1   1   1 

第三道 UF-64 1 年 1 次                       1 

第四道 UF-22 1 年 1 次                       1 

第伍道 UF-21 1 年 1 次                       1 

水質檢測 3 個月 1次     1     1     1     1 

清缸 1 年 1 次           1     

 

      

（九） 

本館 B1 志工室前 

 UW-333AS(逆滲透) 

(100/8 安裝) 

第一道 UF-63 2 個月更換   1   1   1   1   1   1 

第二道 UF-62 2 個月更換   1   1   1   1   1   1 

第三道 UF-64 1 年 1 次                   1     

第四道 UF-22 1 年 1 次               1         

第伍道 UF-21 1 年 1 次                   1     

水質檢測 3 個月 1次     1     1     1     1 

清缸 1 年 1 次               1         
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項次 機型及區域 
規格 頻率 

１ 

月 

２ 

月 

３ 

月 

４ 

月 

５ 

月 

６ 

月 

７ 

月 

８ 

月 

９ 

月 

１０

月 

１１

月 

１２

月 

（十） 

本館 B2 陶藝教室 

 UW-333AS(逆滲透) 

(100/6 安裝) 

第一道 UF-63 3 個月更換     1     1     1     1 

第二道 UF-62 3 個月更換     1     1     1     1 

第三道 UF-64 1 年 1 次           1             

第四道 UF-22 1 年 1 次               1         

第伍道 UF-21 1 年 1 次           1             

水質檢測 3 個月 1次     1     1     1     1 

清缸 1 年 1 次               1         

八 

水塔、水溝、化糞池、太

陽能板清潔維護                             

（一） 水塔清洗   1 年 2 次           1           1 

（二） 水溝清洗   1 年 1 次         1               

（三） 化糞池沉底清除污水運棄   1 年 2 次         1             1 

（四） 太陽能板清洗   1 年 4 次     1     1     1     1 

總計施作 5 14 29 12 7 56 5 18 29 14 5 50 
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機電派駐人員每日巡檢紀錄表 

日期:   年   月   日 

項次 檢查項目 

檢查結果 

異常狀況說明 備註 正常

運作 
異常 

1 
高低壓設

備 

    

2 空調設備 
   

3 發電機組 

  本項於每月最

後一個星期日

測試運轉。 

4 
建築物昇

降機 

   

5 
機械停車

設備 

   

6 消防設備 
   

7 通訊設備 
   

8 飲水機 
   

9 給水設備 
   

10 門禁系統 
   

11 廣播設備 
   

12 監視設備 
   

13 照明設備 
   

14 其他 
   

巡檢人員: 
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發電機機能保養巡檢記錄表（1/3） 

1.主館發電機每季保養紀錄表                   檢查日期    年   月   日 
450KW 發電機檢查項目 B2 變電站(主要) B2 消防幫浦室(備用) 

週圍 

狀況 

是否有垃圾? □是 否 □是 否 

否有漏水? □是 否 □是 否 

發動

前之

檢查 

380V 電源是否開啟或關閉? ■ON □OFF □ON ■OFF 

引擎機油是否足夠? □正常 □不足 □正常 □不足 

水箱冷卻水是否足夠? □正常 □不足 □正常 □不足 

柴油箱柴油是否足夠?(1半以上) □正常 □不足 □正常 □不足 

電瓶充電器、浮充功能是否正常 □正常 □異常 □正常 □異常 

起動 是否正常啟動 □正常 □異常 □正常 □異常 

 

發動 

加溫 

後之 

檢查 

機油壓力是否正常    PSI/KG            □異常  □異常 

冷卻水溫是否正常       F/C        □異常  □異常 

充電發電機是否充電       A         □異常  □異常 

轉速是否穩定(1 號無轉數表)燈

號是否正常 

□正常 □異常 □正常 □異常 

機油、柴油、冷卻水是否有洩液 □正常 □異常 □正常 □異常 

排氣情形 □正常 □異常 □正常 □異常 

試驗緊急安全自動熄火裝置是否

正常 

□正常 □異常 □正常 □異常 

電壓是否穩定             V     □異常  □異常 

頻率是否正常穩定        HZ        □異常  □異常 

各儀表作用是否正常 □正常 □異常 □正常 □異常 

維護結果報告事項說明： 

 

 

 

檢查人員  

 

機關人員  
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發電機機電保養巡檢記錄表（2/3） 

2.陶瓷藝術園區每季保養紀錄表                 檢查日期    年   月   日 

發電機檢查項目 變電站 A(80KW) 變電站 B(150KW) 

週圍

狀況 

是否有垃圾? □是 否 □是 否 

否有漏水? □是 否 □是 否 

發動

之前

檢查 

380V 電源是否開啟或關閉? □ON □OFF □ON □OFF 

引擎機油是否足夠? □正常 □不足   

水箱冷卻水是否足夠? □正常 □不足   

柴油箱柴油是否足夠?(1半以上) □正常 □不足 □正常 □不足 

電瓶充電器、浮充功能是否正常     

起動 是否正常啟動 □正常 □異常 □正常 □異常 

發動 

加溫 

後之 

檢查 

機油壓力是否正常    PSI/KG            □異常  □異常 

冷卻水溫是否正常       F/C        □異常  □異常 

充電發電機是否充電       A         □異常  □異常 

轉速是否穩定(1 號無轉數表)燈

號是否正常 

□正常 □異常 □正常 □異常 

機油、柴油、冷卻水是否有洩液 □正常 □異常 □正常 □異常 

排氣情形 □正常 □異常 □正常 □異常 

試驗緊急安全自動熄火裝置是否

正常 

□正常 □異常 □正常 □異常 

電壓是否穩定             V     □異常  □異常 

頻率是否正常穩定        HZ        □異常  □異常 

各儀表作用是否正常 □正常 □異常 □正常 □異常 

維護結果報告事項說明： 

 

 

 

檢查人員  

 

機關人員  
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發電機機電保養巡檢記錄表（3/3） 

3.三鶯藝術村每季保養紀錄表                 檢查日期    年   月   日 

發電機檢查項目 變電站 (30KW) 

週圍

狀況 

是否有垃圾? □是 否 

否有漏水? □是 否 

發動

之前

檢查 

380V 電源是否開啟或關閉? □ON □OFF 

引擎機油是否足夠? □正常 □不足 

水箱冷卻水是否足夠? □正常 □不足 

柴油箱柴油是否足夠?(1半以上) □正常 □不足 

電瓶充電器、浮充功能是否正常   

起動 是否正常啟動 □正常 □異常 

發動 

加溫 

後之 

檢查 

機油壓力是否正常    PSI/KG            □異常 

冷卻水溫是否正常       F/C        □異常 

充電發電機是否充電       A         □異常 

轉速是否穩定(1 號無轉數表)燈

號是否正常 

□正常 □異常 

機油、柴油、冷卻水是否有洩液 □正常 □異常 

排氣情形 □正常 □異常 

試驗緊急安全自動熄火裝置是否

正常 

□正常 □異常 

電壓是否穩定             V     □異常 

頻率是否正常穩定        HZ        □異常 

各儀表作用是否正常 □正常 □異常 

檢查人員  

 

機關人員  
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消防安全設備檢查紀錄表（1/2） 

場所 
名稱 

 地址  

項目 檢查事項 檢查結果 異常狀況說明 

滅 
火 
器 

滅火器藥劑期限 □正常   □異常  

滅火器壓力 □正常   □異常 

安全插銷 □正常   □異常 

皮管 □正常   □異常 

外觀 □正常   □異常 

固定 □正常   □異常 

標示情形 □正常   □異常 

重量（針對 CO2） □正常   □異常 

方出 
向口 
燈燈 

AC 電源測試 □正常   □異常  

預備電源測試 □正常   □異常 

外型 □正常   □異常 

數量及位置 □正常   □異常 

緊 
急 
照 
明 
燈 

一般 AC 電源 □正常   □異常  

預備電源測試 □正常   □異常 

外型 □正常   □異常 

固定架 □正常   □異常 

數量位置 □正常   □異常 

避 
難 
器 
具 

器具本體 □正常   □異常  

下降空間及開口 □正常   □異常 

其他 □正常   □異常 

火 
警 
自 
動 
警 
報 
設 
備 

受信總機 □正常   □異常  

預備電源 □正常   □異常 

預備零件（其他） □正常   □異常 

手動報警機 □正常   □異常 

標示燈 □正常   □異常 

探測器 □正常   □異常 

地區鈴 □正常   □異常 

其他 □正常   □異常 

緊 
急 
廣 
播 
設 
備 

廣播主機 □正常   □異常  

預備電源 □正常   □異常 

火警連動 □正常   □異常 

揚聲器 □正常   □異常 

其他 □正常   □異常 

備 
註  

維護保養日期 維護保養人員 機關確認人員 

     年      月     日   
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消防安全設備檢查紀錄表（2/2） 

場所 
名稱 

 地址  

項目 檢查事項 檢查結果 異常狀況說明 

室 
內 
︵ 
外 
︶ 
消 
防 
栓 

水源 

 

□正常   □異常  

泵浦運轉 □正常   □異常 

泵浦組件 □正常   □異常 

呼水裝置 □正常   □異常 

消防栓箱（含配件） □正常   □異常 

放水測試 □正常   □異常 

控制盤（含開關情形） □正常   □異常 

壓力桶管路保壓 □正常   □異常 

其他 □正常   □異常 

自 
動 
泡 
沫 
滅 
火 
設 
備 

水源 

 

□正常   □異常  

泵浦運轉 □正常   □異常 

泵浦組件 □正常   □異常 

呼水裝置 □正常   □異常 

手動啟動裝置 □正常   □異常 

泡沫原液槽 □正常   □異常 

控制盤（含開關情形） □正常   □異常 

壓力桶管路保壓 □正常   □異常 

其他 □正常   □異常 

排 
煙 
系 
統 

排煙機運轉 □正常   □異常  

控制盤（含開關情形） □正常   □異常 

預備零件 □正常   □異常 

手動啟動裝置 □正常   □異常 

排煙閘門 □正常   □異常 

連動測試 □正常   □異常 

其他 □正常   □異常 

發 
電 
機 

充電機 □正常   □異常  

電瓶 □正常   □異常 

補充油箱 □正常   □異常 

啟動運轉 □正常   □異常 

其他 □正常   □異常 

備 
註 

 

維護保養日期 維護保養人員 機關確認人員 

年    月   日   
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